
(公財)岐阜県建設研究センター専門業務職員（事務職）募集案内 
 
 
１ 募集職種、募集予定人数 

 

募集職種 募集人数 職  務  の  内  容 

一般事務職 
（本部） 

３名 

・入札参加資格審査業務（１名） 

岐阜県及び市町村の行う入札において、その参加資格の要件を
審査する仕事です。 

主な仕事の内容は、電子データを含む申請書類の受付・形式審
査・データの整理と保存などを行います。また、この業務のヘル
プデスクとして、問合わせに対し、一時的に対応し担当職員に取
次ぎを行います。 

・研修業務（２名） 

   岐阜県内の建設人材育成のため、当センターが企画・実施する研
修やセミナー、バスツアーにかかる事務を行ってもらいます。 

   主な仕事の内容は、メールの送受信、資料の作成、ホームページ
の簡単な編集、その他会場準備や受付などです。 

 

※上記のいずれかの業務についてもらいます。 

 
 
２ 勤務場所   岐阜県大垣市今宿６丁目５２番地１８ ソフトピア ワークショップ２４ ４階 
 
３ 雇用形態   専門業務職員（正職員以外） 
 
４ 雇用期間   令和７年４月１日～令和８年３月３１日 

※勤務成績により契約更新あり 最長５年間 
 
５ 応募資格 

 （１）年齢  不問 

 
（２）学歴  高卒以上 

 

（３）条件  エクセル・ワードの操作ができる方 
       業務用ソフトなどを扱った経験があれば尚可 

 
（４）次のいずれにも該当しない者 

   ① 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 
     ② 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊すること

を主張する政党その他団体を結成し、又はこれに加入した者 
 

６ 応募方法 

  （１）提出書類 
      ① （公財）岐阜県建設研究センター専門業務職員雇用申込書 

   ② 自己紹介カード 
           
        ※ ①②の様式は、（公財）岐阜県建設研究センターホームページからダウンロードし、Ａ４サ

イズの白い紙に印刷してください。 

 ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞｱﾄﾞﾚｽ https://www.gifu.crcr.or.jp/    

    

 （２）申込受付期間  
       令和６年１２月２０日（金）～令和７年１月３１日（金）       
         （受付時間は、土曜日、日曜日及び祝日を除く、午前９時から午後５時まで）     

https://www.gifu.crcr.or.jp/


          なお、郵送の場合は、簡易書留郵便で郵送してください。１月３１日（金）の消印のあるもの     
まで受付けます。 

 

  （３）受付場所及び問い合わせ先 

 

  〒５０３－０８０７ 
 岐阜県大垣市今宿６丁目５２番地１８ ワークショップ２４ ４階 
  (公財)岐阜県建設研究センター 総務部総務課 
   担当：小原、高橋   ＴＥＬ ０５８４－８１－１３３１ 

  ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞｱﾄﾞﾚｽ https://www.gifu.crcr.or.jp/ 

 

７  試験方法等 

【適性検査】 
 
【面接試験】 

  令和７年２月１８日（火） （予定） 
  (詳細は、応募者に通知します。) 

 
 
８  合格の発表  

 令和７年２月２５日（火）発送 （予定）  本人宛文書で通知します 

 
 

９ 雇用条件等 

   別紙「（公財）岐阜県建設研究センターの雇用条件（本部：専門業務職員）」のとおり 

https://www.gifu.crcr.or.jp/

