
電子契約サービスの操作手順
①
（公財）岐阜県建設研究センターが契約書ファイル（PDF）をアップロード後、クラウドサインから自動送付される「確認依頼」メールに記
載されたリンクをクリックする。
　※「電子契約利用申出書」に記載した契約担当者メールアドレスあてにメールが届きます。
　　契約担当者で承認後、契約締結権限者メールアドレスあてにメールが届きます。

「書類を確認する」（赤枠内）をクリックすると、書類確認の画面を開くことができます。
　※クラウドサインへのユーザー登録やアカウント登録などは不要です。
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※アクセスコードが不明な場合は、（公財）岐阜県建設研究センター　契約課へお問い合わせください。

②
（公財）岐阜県建設研究センターから連絡のあったアクセスコードを入力してください。
「利用規約に同意して書類を開く」をクリックする。
　※有効期間が過ぎてしまった場合は（公財）岐阜県建設研究センター　契約課へ連絡し、再配信を依頼してください。
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③
書類の内容に同意であれば、「書類の内容に同意」ボタンをクリックする。
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④
書類の内容に同意して確認を完了します。
①～④の処理を契約担当者、契約締結権限者の順で実施します。

クリック



⑤
（公財）岐阜県建設研究センターの承認後、同意したPDFファイルに電子署名、タイムスタンプが施され、送信者・受信者の双方に添付ファ
イルとしてメールで送られてくる。
　※同意した電子契約書（ＰＤＦファイル）を保存してください。
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